A Ky béi S¢ Gido duc va Bao tao
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UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NG
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 390 /SGDDPT-NVDH Ninh Thudn, ngay 20 thdng 02 nam 2020
Viv }-Iug&ng’dan‘cép, phat bén sao Kinh giri:
tir s0 goc cap bang tot nghiép - C4c phong GDDT huyén, thanh phé;

THCS, THPT nam 2020. . \ A AL QR
- Céc truong, trung tdm truc thudc S& GDDT.

Nhim théng nhét quy trinh cap, phat ban sao tir s& gbc cap bang t6t nghiép trung hoc
co s& (THCS) hé Gido duc (GD) pho thong va GD thudong xuyén (g01 chung 13 bing tot
nghlep THCS), ban sao tir s gbc cp bang 16t nghlep trung hoc phd théng (THPT) hé GD
phd thong va GD thudng xuyén (goi chung 12 bang t6t nghiép THPT) phu hop vé6i nhitng
quy dinh, yéu ciu méi da duge B Gido duc va Pao tao (GDDT) ban hanh va thuan t1en
trong qua trinh st dung; S& GDDT huorng dan thue h1en viéc cap, phat béan sao tir sb goc
cép bang t6t nghiép THCS, THPT (goi t&t 12 ban sao tir sb gbc) ké tir nam 2020 nhu sau:

I. CAC VAN BAN PHAP LY

1. Thong tu s& 21/2019/TT-BGDPT ngay 29/11/2019 cia B6 GDDT vé viéc Ban
hanh Quy ché quan ly bang t6t nghlep trung hoc co s9, bang t6t nghiép trung hoc phd thong,
bang t5t nghiép trung cap sur pham, bing tot nghi€p cao dang su pham, van bing gi4o duc dai
hoc va ching chi cua he théng gido duc quéc dan (goi tit 1a Thong tu 21);

2. Quyet dinh s& 17/2008/QP-BGDDT ngay 17/4/2008 cua B6 GDPT vé viéc Ban
hanh mAu bing t6t nghiép trung hoc co s& va mau ban sao tir sd gbc bang t6t nghiép trung
hoc co sé (g01 tit 1a Quyét dinh 17);

3. Quyet dinh sb 25/2008/QP-BGDDT ngay 05/5/2008 cla Bo GDDT vé viéc Ban
hanh mau bang t6t nghlep trung hoc phd théng va miu ban sao tir sb gbc bang t6t nghiép
trung hoc phd thong (goi tat 13 Quyét dinh 25);

4. Céc van ban chi dao thuc hién cia BO GDDT con hiéu luc thi hanh;

5. Quyét dinh sé 50/QD-SGDDT ngay 05/02/2020 ciia S& GDDT vé viéc Ban hanh
Quy ché quan 1y phéi, cAp phat bing t6t nghiép trung hoc phé théng, bang tot nghiép trung
hoc co s& va ching chi ciia hé théng gido duc qudc dén trén dia ban tinh Ninh Thuan (goi
tit 12 Quy ché 50); cac cong vin huéng din thuc hién cua S GDDT (néu c6) con hiéu luc
thi hanh va céng vén nay.

II. HUONG DAN THUC HIEN

1. Trong qua trinh in, hoan thi¢n va cap, phat ban sao tir sb gdc; chap hanh ding dd
nhitng yéu ciu va quy dinh tai Quyét dinh 17, Quyét dinh 25, Thong tu 21 cia B GDDT
va céc van ban khac co lién quan cta cép trén.

Ban 520 tu' s6 gbc duoc cép theo yéu cau clia ngum duge cip bing t6t nghiép (thm
dlem yéu ciu cép ban sao, sb lugng ban sao); viéc ghi dién céac noi dung ctia ban sao tir sb
gbc duogc thuc hién trén may in, myc in phai rd rang, du nét, khong Vxet tay dudi bat ky
hinh thtrc nao. Nguou dugc clp bang t6t nghiép duogc phép yéu cdu cip ban sao tir sb gbc
sau khi da dugc cip ban chinh bang tét nghiép, dang con luu giit hodc da bi thit lac ban
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chinh bang 6t nghiép.

Trudng hop c6 chinh stra ndi dung bang tbt nghiép; ban sao tir s6 gbc duoc cép theo
ndi dung chinh sira da cap nhat vao sd gbc cp bang tbt nghiép.

2. Viéc cAp phat ban sao tir s6 gbe:

a) Gid trj st dung cia ban sao tlr s6 gdc: thay cho ban chinh trong céc giao dich, trir
trudng hop phap luat ¢6 quy dinh khéc (theo Piéu 28 Khoan 1 ctiia Théng tu 21).

b) Noi dung ban sao tir sb gbc phai duge ghi ding va chinh xac so véi ndi dung da
ghi trong s6 gdc cAp bing tét nghiép.

c) Chi cip phét ban sao tir s6 gbc khi d4 hoan thién ddy du cac nodi dung da quy dinh
tai Quyét dinh 17 va Quyét dinh 25.

3. Bén sao tir s& gbc chi hop 16 khi bao dam da 03 yéu cau:

a) MAu phdi ban sao tir s6 gbc bing t5t nghiép THCS, THPT ding theo quy dinh tai
Quyét dinh 17 va Quyét dinh 25;

b) Cac thdng tin trong ndi dung ban sao tir sb gbc phai duge dién du, khong bé tréng
bat ky chi tiét nao;

c) C4c thong tin trong ndi dung ban sao tir sb gbc khéng c6 diu vét tdy x6a, sira chita.

4. Thim quyén c4p ban sao tir s§ gbc: Co quan dang quan 1y s6 gdc cép bing tbt
nghiép c6 thAm quyén va trach nhiém c4p ban sao bang tbt nghiép tir s gbe.

a) Cép ban sao tir s6 gdc cip bang tt nghiép THCS tir ndm 2006 dén nay:

- Co quan chiju trach nhiém cip ban sao tir s6 gbc va quan ly, stir dung phoéi ban sao
tir s6 gbc cép bang t6t nghiép THCS: phong GDDT huyén, thanh phd.

Trong qua trinh hoan thién va cip, phat; cac don vi phai kiém tra chit ché tinh hop 1€
ctia phdi ban sao tir sb gbc cAp bang tét nghiép THCS da duoc quy dinh tai Quyét dinh 17.

- V& cép phoi ban sao tir s gbc cip bing t6t nghiép THCS: S& GDDT chiu trach
nhiém trinh ding ky s6 lugng, nhan phéi tir B GDDT va cdp phdi ban sao tir sé gde cap
bang t6t nghiép THCS dén cac phong GDDT huyén, thanh phd.

- Cén cir thyc tién tai dia phuong va dic diém cia cac co s& giao duc truc thude, cac
phong GDDT huyén, thanh phé tiép tuc quy dinh va huéng din thuc hién trinh tu, tha tuc
cap phét ban sao tir sb gbc tai co quan cho sat hop.

b) Cép ban sao tir sé gbc cAp bang tdt nghiép THCS tir nim 2005 trd vé trude va ban
sao tir s6 gdc cip bang t6t nghiép THPT (GD phd thong va GD thudng xuyén):

Co quan chiu trach nhiém c4p ban sao tir s6 gbc va quan 1y, sit dung phdi ban sao tir
s6 gbc cAp bing tét nghiép THPT: S& GDDT.

5. Thuc hién c4p ban sao tir s6 gbc:

a) M&i 1an c4p ban sao tir s§ gbc ddu phai ghi vao S8 cép ban sao tir sb gbc cip bing
t6t nghiép; phai 1ap s6 vao sb cp ban sao tir s6 gdc, bao dam mdi sé chi duoc ghi duy nhét
trén mot ban sao tir sé gbc da cép.

b) S cAp ban sao tir sb gbe 1a tai liéu do co quan c6 thim quyén 14p ra khi thyc hién
viée cdp ban sao bang t6t nghiép tir sb gbc, trong do ghi chép day d nhiing ndi dung nhur
ban sao tir s6 gbc ma co quan d6 da cép.

S6 cAp ban sao tir s6 gbc phai dugc ghi chép chinh xéac, duge danh sb trang, dong
dAu gidp lai, khéng duoc tiy x6a, bao dam quan 1y chit ché va bao quan can than, luu trix
vinh vién, tranh thit thoat va tién viéc tra ciru khi can thiét.
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¢) Trudmg hop viée phat ban sao tir sb gbe duge thuce hién truc tiép ngay tai co quan
cAp ban sao tir s6 gbc; dé thuan tién trong viéc quan ly, kiém soat qué trinh cip phat, sir
dung phoi ban sao tir s& gbc, cac don vi ¢ thé gop chung viéc cép va viéc phét thanh S6
cap phat ban sao tir sb gbc.

d) MAu Sb cip phat ban sao tir s6 gbc: trén co s& ndi dung ctia miu phéi Ban sao tir s6
gbc; cac don vi thiét 1ap S& cAp phat ban sao tir s6 gbc (c6 thé tham khao méu Sb cép, Sb
phat bang t6t nghiép da huéng dan tai cong vin sb 388/SGDDT-NVDH ngay 20/02/2020
ctia S&¢ GDDT vé viéc Cép, phét ban chinh bang tot nghiép THCS va THPT ndm 2020).

e) V& s6 vao sb cip ban sao tir sb gbc (do co quan cp ban sao tir s§ gde quy dinh tai
s6 cAp ban sao tir sb gbc theo timg nam):

Thuye hién ding theo Piéu 32 Khoan 2 ctia Thong tu 21; quy dinh cu thé nhu sau:

- Ban sao tir s6 gbc cp bang tét nghiép do phong GDBT cip:

S6 thit tw (s6 tw nhién)-PGDPTITHCS (d6i véi bang tot nghiép THCS) hoic BTCS
(d6i véi bing 16t nghiép BS tic THCS)/nam cip ban sao tir s6 goc.

- Ban sao tir sd gbc cp bing tét nghiép do S& GDPT cép:

+ Cép ban sao tir s6 gbc cp bang tét nghiép THCS:

S6 thir tw (56 ty nhién)-SGDPTITHCS (d6i véi bang t6t nghiép THCS) hoic BTCS
(di véi bing 16t nghiép Bé tiic THCS)Indm cAp ban sao tir sb goc.

+ Cép ban sao tir s6 gbc cép bang tdt nghiep THPT:

S6 thit tw (56 tuw nhién)-SGDPT/THPT (doz véi bang 16t nghzep THPT) hoac GDTX
(doi véi bang tot nghiép T HPT he Bo tuc)/nam cap ban sao tir s6 goc.

+ D4i v6i ban sao tir sb gbc cip bing bt nghiép THPT (ké ca GD phd théng va GD
thudng xuyén) tir nam 2015 tr& di (ndi dung ban chinh bing tt nghiép khéng ghi Hinh
thirc dao tao va Xép loai t6t nghiép):

S6 thi tw (56 tw nhién)-SGDPT/THPT/nim cap ban sao tir sb goc.

6. Hd so d& nghi cip ban sao tir s6 gbc:

a) Pon dé nghj cp ban sao tir s6 gbc (theo mAu dinh kém cdng vin nay).

- Nguoi lam don phai thuc hién nbi dung don that chinh x4c, dung, du cac thong tin
v& bang t6t nghiép da dugc clp (theo quy dinh tai Yéu cdu vé thuc hién don dé& nghi cép
ban sao tir s6 gbc dinh kém coéng vin nay)

- Khong chap nhén don (tra lai hd so d& nghi cip ban sao tir sd gbc) trong cac truong hop
ndi dung don cung cap thong tin vé bang t&t nghiép da duoc cép khong chmh Xac (b1 nham l4n),
thiéu thong tin (b6 tréng),... 1am khong truy ciru dugc thong tin tir sb gbc cp bing t&t nghiép.

b) Chimg minh nhén dén cta nguoi dugc cap bing tbt nghiép.

Déi v6i loai phdi ban sao tu sé géc ¢ dan anh: Ngudi duge cép béng tbt nghiep nop
thém anh d& dan vao ban sao tir s6 gdc, s6 lugng anh tuong (mg vé6i sb ban sao tir s6 gbe de
nghi cdp (quy cach anh duoc thuc hién theo yéu cAu tai Phu luc 9 dinh kém céng vin sb
388/SGDDT-NVDH ngay 20/02/2020 ctia S6 GDDT).

7. Nhim tao diéu kién thuan loi cho ngudi duoc cip bing t6t nghiép sir dung ban sao
tir s6 gbc; S& GDDT théng nhét phuong an xtr Iy mét sb tinh hubng nhu sau:

a) Trudong hop bi thit lac ban chinh bing t&t nghiép (khdng dii thong tin ghi vao don):

- Trong hd so d& nghi cép ban sao tir sb gbc bit budc phai dinh kém theo “Pon c&
mAt” va c6 x4c nhin cta co quan c6 thdm quyén (theo mau dinh kém cong vin nay).

- Céc co quan, don vi c6 thAm quyén x4c nhan vao “Don cé mat” cho cac tinh huéng
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cu thé nhu sau:

+ Thét lac do ca nhan bao quan tai gia dinh: Chinh quyen dia phuong xac nhén.

+ Thét lac do co quan cong tac: Co quan nao lam thit lac thi co quan d6 x4c nhén
(ké ca truong hop chua nhin bang t6t nghiép).

+ Céc tinh hudng thét lac khac Cong an dia phuong xac nhén.

b) Truong hop ngutcn dugc cap bang 6t nghiép khéng c6 diéu kién truc tiép nop hd so
dé nghi cap ban sao tir sO goc (VO’l nhiéu ly do chinh dang nhu: dang di hoc xa, cong tac xa,...):

- Néu con ban chinh bang 6t nghi€p va ban sao tir so goc khong ¢6 yéu cAu dén anh ngudi
hoc: thay thé Chimg minh nhéan dan cta ngu:m duoc cap bang tot nghiép bang Chimg minh
nhan dan cta nguoi di lam thay va Gidy 1ty quyén hodic Gidy x4ac nhin quan hé g1a dinh (theo
mau dinh kém cong vin nay) dé chimg minh quan hé véi ngum da duoc cAp bing tt nghlep

- Neu con ban chinh hodc bj thét lac ban ch1nh bang t6t nghlep va ban sao tir s§ goc
co yéu cau dén anh ngudi hoc: ngoai céc loai gidy t& theo hd so d& nghi cép ban sao tir sb
gbc di quy dinh tai Khoan 6 va Khoan 7 Diém a & trén; phai xuét trinh thém Chu’ng mlnh
nhén dan ctia ngudi di 1am thay (xuét trinh ha1 Ching minh nhan dan) va Gidy ty quyén
hodc Gidy x4c nhén quan hé gia d1nh (theo mau dinh kém cong van nay)

¢) Truong hop ngucl duoc cip bang t6t nghiép vira dé nghi cap ban sao tir s6 goc do
bi thit lac ban chinh bang t5t nghlep vira dé nghi chinh stra ndi dung bang t6t nghiép:

Nguoi dugce cap bang t6t nghiép pha1 thuc hién ddng thorl ha1 loai hd so: Chinh sira
cac ndit dung trong bang t6t nghiép va P& nghi cp ban sao tir sb gbc.

8. Trinh tu cdp phat ban sao tir s6 gbc tai co quan So GDDT (ban sao tir s6 gdc cp bang
tot nghiép THCS tir nim 2005 trd vé trude va ban sao tir sb gbe cap bang t6t nghiép THPT):

a) Lién hé phong GDDT huyén, thanh phd (déi voi bang t6t nghlep THCS), truong
THPT (d6i v6i bang tdt nghlep THPT), trung tim (d6i véi bang t5t nghiép THPT hé B
tuc) dé duoc hu’orng dan hd so, tha tuc (nhu d3 néu tai Khoan 6, Khoan 7 trén) va kiém tra,
d6i chiéu véi hd so clp, phat bang t6t nghiép dang luu gitr, Xac nhén ndi dung don;

b) Thuc hién Pon d& ngh1 cép ban sao tir s gbc (theo mAu dinh kém cdng vén nay);

c) Mang day du hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Ninh Thuan dé
kiém tra, tiép nhan hd so va giao tra két qua.

9. Trinh ty, thil tyc giao nhan phdi ban sao tir s6 gdc cip bang tbt nghiép THCS giita
S¢ GDDT va phong GDDT:

a) Trong nam; kh1 co nhu cau sir dung phéi ban sao tir s gbc, cac phong GDDT phai
béo c4o va ding ky sb luong vé S& GDDT (Bo phén Khao thi va Quan ly chat luong giao
duc); theo d6, S& GDPT s& chuin b1 dung du sb lu’ong ph01 ban sao tir s6 gbc va thong bao,
yéu cau phong GDDT cir nhan sy vé S$6 GDDT dé truc tiép nhan phoi ban sao tir s gbc.

b) Khi nhén phéi ban sao tir s6 gdc, nhan su cia phong GDDT phai mang theo Gidy
gidi thiéu, Chung minh nhan dén va thuc h1en viéc glao nhan phéi ban sao tir sb gbce.

¢) V& két toan phdi ban sao tir s gbe cap bang t6t nghiép THCS

- Sau khi phong GDDT da sir dung hét s6 phéi ban sao tir 56 gbe duoc cap dot trudc,
tiép tuc ding ky sb lugng cin su dung dé duoc cung cép dot sau va thue hién hd so bao cdo
viéc sir dung phdi ban sao tir sb gde cip bang tét nghiép THCS nhu sau:

+ Danh sach ngudi hoc duge cap ban sao tir s6 gbc (theo mAu dinh kém cong van nay;
S& GDDPT cén ctr theo danh sach ndy dé cap nhét chinh sira vao hd so do S& GDPT luu triY);

+ Bang théng ké sb lugng ban sao da st dung (theo mAu dinh kém cong vin nay);
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+ Ban chinh béang (do chinh sira, hu hdng,...; néu c6) va phéi ban sao tir sb gbc clp
bing t6t nghiép THCS bj hu héng (do in 4n, thiéu tinh hop 18,...; néu co).

- Thi tuc nhén phéi ban sao tir s6 gbc dot sau: nhén su ciia phong GDDT phai mang
theo Gidy gi6i thiéu, Chimg minh nhan dan va hd so bdo céo vi€c stir dung phoi ban sao tir
s6 gbc dot trude vé Sé GDDT (B6 phan Khao thi va Quan ly chit lugng gido duc) dé truc
tiép nhan phdi ban sao tir sb gbc dot sau va két toan phoi ban sao tir sb gbc dot trude.

III. CAC VAN PE KHAC

1. Pay la cong vin huéng dan thuc hién viéc cip, phat ban sao tir sb gbc cip bang tdt
nghiép THCS, THPT ctia S& GDPT va dugc thdng nhét 4p dung trong pham vi toan tinh
ké tlr nam 2020; cong vin sb 327/SGDDT-KTKPD ngay 17/3/2010 ciia Sé GDDT vé viée
cép phat bao sao van bang tét nghiép THCS tir nim 2006 trd lai ddy, cong van sb
340/SGDDT-KTKD ngay 08/3/2016 ctia S GDPT vé viéc huéng din cdp phat ban sao tir
s6 gbe cap bang tét nghiép THCS, THPT nam 2016 va nhitng céng vin hudng dan trudc
d4y c6 ndi dung lién quan déu khong con hiéu luc 4p dung.

2. Noi dung cong vin ndy chi 1am r& va hudéng din céc cip quan 1y, cac co s& gido
duc thdng nhét thuc hién mét s yéu ciu trong qua trinh in, hoan thién, cép, phét ban sao tir
s6 gbe cdp bang tot nghiép; khong thay thé cac vin ban c6 lién quan ctia cdp trén.

Vi viy; trong qua trinh thuc hién, cic don vi phai nghién ctru va két hop thiu ddo
gilta cong vin huéng dan thuc hién véi cac vin ban chi dao, quy dinh ciia cip trén; tuyét
d6i khong dugc 4p dung theo timg vin ban riéng 1¢.

3. Céc phong GDDT vén dung ndi dung cong vin nay dé huéng din thuc hién trong
pham vi huyén, thanh phé cho phu hop véi thuc tién trén dia ban.

4. Cac phong GDPT huyén thanh phd, cac trudng, cac trung tim td chirc viée sao luc
cong vin nay va giri dén céc don vi truc thudc, cac bd phén c6 lién quan dé thuc hién dugc
nhét quén, tranh sai léch v&i quy dinh chung cta toan nganh; dong thoi, Ivu tri va bao quan
can than dé sir dung lau dai. Néu c6 ndi dung méi duge chi dao tir B6 GDDT, S& GDDT
chi huéng dan bd sung va khéng lap lai nhitng vin @ da néu tai cOng van nay.

5. Nhim muc dich gép phén tich cuc trong cong tac cai cach hanh chinh; S& GDDT yeu
cau Thu truéng cac don vi khin truong nghién ctru va trién khai &p dung; tich cuc phd bién,
thdng bao cong khai, rong rii nhitng quy dinh va quy trinh cép phat ban sao tir s gbc cp bing
t6t nghiép cua nganh GDPT cho gia dinh hoc sinh, nhan dan duoc biét va thyuc hién. Trong
qua trinh thyc hién, néu c6 vudng méc, kip thdi phan anh ngay vé S& GDDT (B6 phan Khao
thi va Quan 1y chét lugng gido duc) @ xir Iy va théng nhét chung trong toan tinh./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu trén (dé thuc hién); I A A
- UBND tinh (d€ bao céo); .

- Céng an tinh Ninh Thusn (dé phdi hop);
- Phong QL VBCC, Cuc QLCL (dé béo céo);
- Lanh dao S& GDDT;

- Cac phong thu¢c S& GDDT;

- Truong CD Su pham Ninh Thuén;

- B$ phan Tha tuc hanh chinh S& GDDT;
- Website S6 GDDPT;

- Luru: VT, NVDH(KT&QLCLGD: 05 bén/f)ry

Nguyén Anh Linh
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eo cong vin s6 3 90 /SGDPT-NVDH ngay 20 /02/2020 cua S6 GDPT)

ONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP BAN SAO TU SO GOC

BANG TOT NGHIEP: ........ccocoooeoeoeoeeeeoeeeeoeseeeeesees e (1)

Kinh gtti: - S& Gido duc va Dao tao tinh Ninh Thuén;
- Phong GDDT (truong THPT): .......cooooveeeeeeeeseecereeeeeeeeeeseseesereee (2)

HO VA TN oo ses s neen Giéi tinh: ...
Ngay thang ndm sinh: ..., Dan toc: oo
Noi sinh (chi ghi t€N tINN): ..o sere e
HOC SINN HIUONE: ..ottt sssssssssssse e sssseses s ssseseasessessese e neesseeseseees 3)
HO KRAU thUGDZ LU .ot essesss s seesessoeses e

S6 chimg minh nhén dén CITE TS
Da dur thi tbt nghiép, khoa thi ngay: ... T [ eeeeeeeeeeeesses s
Tai hoi dOng thi (NOAC COL ThI): ..o
XEP 1081 Ot NZRIGP: ... seeseees st
Da dugc cap bang tot nghiep €6 6 NIBU: oo

SO VA0 SO CAP DANG: oo NEAY: e,

S lugng ban sao xin CAP: oo (ghi bing s6 va bang chit)
S6 dién thoai Hen h&: ..o

Kinh d& nghj Gidm dc S& GDDT xem xét, cAp ban sao tir s6 gbe cép bang tét nghiép

Ghi chu: Truong hop bi thdt lac ban chinh bing t6t nghiép,; phdi dinh kém theo Pon cé
mdt va cé xde nhén ciia co quan c6 tham quyén.

Y KIEN VA XAC NHAN CUA: (5) o , NGAY ... thang ... nam ...
Nguoi dé nghi
....................................................................................... k5, ghi 5 o tin)
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: X theo cong vin sé 380 /SGDPT-NVDH ngay .20 /02/2020 cia S6 GDPT)

'/ THU'C HIEN PON PE NGHI CAP BAN SAO TU SO GOC

1. Nguwdi lam don

a) Ngudi lam Don dé nghi cAp ban sao tir sb goc phai thuc hién ndi dung don that chinh xdc,
ding, du cac thong tin v& bang tbt nghlep da duoc cap,

Khong chap nhén don (tra lai hd so d& nghi cdp ban 530 tir sb gbc) trong céc truong hop ndi
dung don cung cap thong tin vé& bang t6t nghiép d& dwoc cip khong ch1nh xé4c (bi nhim 14n), thiéu
thong tin (b6 tréng),... 1am khéng truy ctru dugc thong tin tir sb goc cap béng t6t nghiép.

b) Thurc hién céc ndi dung ctia don d& nghj cip ban sao tir s& gbc:

(1): Dién dung tén loai bang ma nguou duoc cap béng t5t nghiép c6 nguyén vong dé nghi
cAp ban sao (cap THCS hay THPT; GD phb thong hay B4 tiic, GD thudng xuyen)

(2): Dbi v6i bang t6t nghiép THCS (ké ca THCS hoic B tac THCS): dién tén phong GDDT
huyén, thanh phb dang quan Iy trudng ma ngudi hoc da ndp hd so ding ky du xét, thi tbt nghiép
THCS (twong veng vdi phong GDDT xdc nhdn 6 muc 5); khong phai truong THPT, trung tam ma
ngudi hoc d6 hién dang theo hoc.

Péi voi bang t6t nghiép THPT: dién tén truong THPT (néu bing t6t nghiép THPT), trung
tdm (néu bang tot nghiép THPT hé B6 tac hodc GD thuong xuyén) ma nguoi hoc dd ndp hd so
dang ky dy thi dé xét cong nhan tot nghiép THPT (tuong ting voi truong THPT, trung tdm xdc
nhdn ¢ muc 5).

(3): Ghi tén truong ma nguou hoc da hoc 16p cudi cip gin lién k& voi ky du xét, du thi dé
duogc cong nhén tdt nghiép va dugc cAp bang tot nghlep

(4): Néu muc dich sur dung ban sao tir s6 gdc sau khi duoc cap.

(5): Phong GDDT (d6i voi bing t6t nghiép THCS), trudng THPT hodc trung tdm (dbi véi
bang tét nghiép THPT) c6 y kién va xac nhan (tu'ong u’ng vGi muc 2 ¢ trén).

¢) Ndi dung Pon dé ngh1 cAp ban sao tir so goc dugc quy dinh va ap dung chung cho nhiéu
cAp hoc, hinh thirc do tao, mau phdi ban sao tir sd gbe; vi vay, trudng hop c6 ndi dung nao khong
phu hop, khong c6 thong tin thi ghi “khong ¢6” vao ndi dung do.

2. Thwce hi¢n ndi dung y kién va x4c nhén ciia cic don vj thudc nganh GDDT

Nbi dung ¥ kién va xac nhén cta phong GDDT huyén, thanh phé hoic trudng THPT, trung
tdm phai bao dam nhimmg yéu cAu:

a) V¢ thuc hién ding du va tinh horp 1€ cua cac loal gidy t& trong hd so; viéc ghi dién chinh
xac, ding, ¢t ndi dung Don d& nghi cip ban sao tur sd gbc ctia ngudi lam don; chiu trach nhiém
trong viéc d01 chiéu, ghi bd sung hoac chinh stra cho chinh xéc, dung, du cac thong tin vé bang 6t
nghiép dé cép theo ding v6i hé so cap, phéat bang t6t nghiép dang luu giir; hudng dan thuc hién bd
sung hd so thi tuc d3 quy dinh cy thé cho timng vu viéc.

b) Y kién va x4c nhén phai néu rd ndi dung dung sai, hd so hop 18, c6 duge chép thusn hay
khong,... va dé nghi S& GDDT xem xét giai quyét; tuyét dbi khong ghi vén tit, khong thé hién 18
trach nhiém (vi du: kinh chuyén So GDDT Xxem xét glat quyét) hodc khong ghi gi ca (chi ¢ chit ky).

c) Tmong hop khong lu'u giit s6 phat bang, hd so xét, th1 tbt nghlep thuc hién viée k1em tra
va ¢ ¥ kién vé hd so dé nghi cAp ban sao; ddng thoi, néu o vé tinh hudng khéng luu gitr sb phat
bing, hd so xét, thi t6t nghlep ctia don vi va kinh chuyén S& GDDT xem xét giai quyét.

3. HO so dé ngh1 cAp ban sao tu' so goc

a) Pon d& nghi cp ban sao tir s6 gbc.

b) Chung minh nhén dén cuia ngu'cn duoc cp bing tbt nghiép.

Péi véi loai phdi ban 50 tu 56 goc c6 dan anh: Ngudi duorc clp bang tot nghlep phai nop
thém anh dé dan vao ban sao tir s gdc, sb lwgng anh twong img véi s6 ban sao tir sb gbc dé nghi clp.

Trang 7/10






ainh o theo cong van s6 390 /SGDDT-NVDH ngay 2(/02/2020 ciia S¢ GDDT)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON CO MAT
KiIND GUL: oo

TEICR YEUL oo s st
TOT LRIL: oot ba s ess s bbb bbb bR bR R R R
Sinh ngay: ......co.... thang ............... NAM ..o
Tai x& (phudng): ...c.ccovveveereceerccccennas huyén (TPhd): oo NN e
INZRE NBIIBP: oo ss e s esss s oo s s
Ching minh nhén dén SO e NEAY CAP: oo L2 SN
Thudng tra tai: thon (Khu phd): ... XA (PRUONE): oo

NUYEN (TPHO): oot 15111 s AU

Kinh trinh v6i quy co quan rang, vao ngay ........... thang ........... NAM ..o

TO1 €0 TAL: oot s e85

................................................................................................................................................................................................

T6i cam doan 161 khai trén 1a ding su that. Néu ¢ gi sai tréi, tdi xin chiu hoan toan

trach nhiém trudc phap luat./.

................................... , ngay ... thang ........ ndm ............
Ngudi ching thir nhét Ngudi viét don
(ky, ghi ¥3 ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Ngudi ching thir hai )
(ky, ghi 3 ho tén) XAC NHAN CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
....................................... , BQAY oo thANG ... NAM ..o

Trang 8/10






heo cong vin s6 390 /SGDPT-NVDH ngay K0/02/2020 ciia S6 GDPT)

ONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

KIND GULL oot sstissssseseee s ssnsssnessessesesessssesesesseenesesssssse
Toi tén (chit in hoa): ... Sinh ngay: ............. J— /19 ..
Tal XA e, BUYEN: e tinh: oo
Thuong trid X&: ..., huyén: ..o, 151 112 DA
S6 ho khiu gia dinh 88: ... ; Quyén sb: ... ; S6 hd 50 hd Khau: ..o

Dé thuc hién ddy da tha tuc dé nghi cip ban sao tir sb gbc cAp bang t6t nghiép (dbi
v6i trudng hop nguoi duge cdp bing 6t nghiép khong c6 didu kién truc tiép nop hd so);
kinh d& nghi chinh quyén dja phuong x4c nhin quan hé gia dinh nhu sau:

Toi 14 (cha, me, vo/chong, con; anh, chi, €m FUGE) wrreoooeereeeseeeseeseeero cua ngudi dugc
CAP BANG 6t NZNIEP CO TEI: ..ot
sinh ngay: ............. A [ s A1 HNNT e

T6i cam doan 101 khai trén 1a dung su thét. Néu c6 gi sai trai, t6i xin chiu hoan toan
trach nhi€ém trudce phap luit./.

XACNHAN CUA , NEAY .......... thdng ....... AN oo
UY BAN NHAN DAN XA PHUONG Nguoi viét don

(ky tén, ghi ro ho tén)

Trang 9/10
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